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1  Objetivo do aPLICATIVO

SISTEMA DE MANUTENÇÃO DE VEÍCULOS é um aplicativo WEB, desenvolvido para gerenciar a manutenção da frota de veículos automotores e outros meios de transporte do Estado através da participação dos órgãos, DETO e oficinas. Permite o cadastro e pesquisa das solicitações de manutenção (histórico dos veículos), bem como o acompanhamento do trâmite destas até a finalização da manutenção.

2  Visão geral do APLICATIVO
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SMV0100U

3  COMO ACESSAR AS FUNÇÕES DO APLICATIVO

Para acessar o aplicativo o usuário deve possuir uma chave e senha de acesso.

Após acessar o Windows, proceder da seguinte maneira:

· Acesse o navegador Internet

· Informe o endereço do aplicativo celepar7.pr.gov.br/smv

Abre-se a seguinte tela:
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Preencha os campos:

· Login – Preencha com o nome do usuário

· Senha – informe a senha fornecida pela SEAP

· Clique no botão [image: image1.png]Entrar




Neste momento ficam disponíveis as funções do aplicativo.

4  FUNÇÕES DO APLICATIVO
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4.1  INÍCIO

Para Solicitações CONCLUÍDAS nos Últimos 7 Dias

Nesta tela serão apresentadas somente as solicitações referentes à unidade a que a chave pertence. Para usuário do DETO, serão apresentadas todas as solicitações.

Clique sobre o número da solicitação a ser consultada e aparece a tela com todos os dados da respectiva solicitação que já foi concluída.

Para Solicitações CANCELADAS nos Últimos 7 Dias

Nesta tela serão apresentadas somente as solicitações referentes à unidade a que a chave pertence. Para usuário do DETO, serão apresentadas todas as solicitações.

Clique sobre o número da solicitação a ser consultada e aparece a tela com todos os dados da respectiva solicitação que já foi cancelada.

4.2  UNIDADE

Ao selecionar esta função o aplicativo permite o acesso as seguintes opções para a unidade a que o veículo está vinculado:

4.2.1  Solicitação

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite o preenchimento da solicitação de manutenção de veículos e a consulta às solicitações com aprovação inicial pendente, com encaminhamento do Deto pendente, com orçamento pendente, com autorização do Deto pendente, com autorização da unidade pendente e com a nota fiscal pendente.
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Preencha os campos:

· SMV – informe o número e ano da solicitação de manutenção de veículo.

· Placa – informe o número da placa do veículo.

· Patrimônio – informe o número do patrimônio do veículo.

· Unidade – selecione a unidade a que pertence o veículo.

Após o preenchimento dos campos clique no botão [image: image2.png]Pescuisar



, é apresentada a tela com os dados referentes ao veículo pesquisado. Para pesquisa dos dados iniciais da solicitação, clique no botão [image: image3.png]Dados Iniciais



, aparece a tela com as respectivas solicitações, para uma pesquisa mais detalhada, clique sobre o número do smv ou da placa do veículo a que se refere a solicitação. Clique no botão [image: image4.png]Voltar



 para retornar a tela inicial do aplicativo. Para cancelamento da solicitação, clique no botão [image: image5.png]


.

4.2.1.1  Para Compor NOVA Solicitação de Manutenção

4.2.1.1.1 Veículos Com Placa

Para criar uma nova solicitação, clique sobre [image: image6.png]


; aparece a tela:
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Preencha os campos:

· Placa – informe o número da placa do veículo.

· Renavam – informe o número do renavam.

· Patrimônio – informe o número do patrimônio do veículo.

· Tipo – selecione o tipo de serviço.

· Hodômetro – informe o número dos quilômetros constantes no hodômetro do veículo.

· Município – informe o nome da cidade.

· Prefixo – informe o DDD do município.

· Localização – informe onde está localizado o veículo.

· Unidade – campo de preenchimento automático.

· Combustível – campo de preenchimento automático.

· Marca – campo de preenchimento automático.

· Modelo - campo de preenchimento automático.

· Ano – campo de preenchimento automático.

· Acessórios – assinale os acessórios que o veículo possui.

· Combustível – assinale como está o tanque do veículo.

· Descrição do Serviço – escreva de forma clara o tipo de serviço que deverá ser feito no veículo.

Após o preenchimento dos campos, clique no botão [image: image7.png]Confirma



 para efetivar a composição da solicitação.

Para deixar os campos em branco, clique no botão [image: image8.png]Limpar



.

Para cancelamento da composição, clique no botão [image: image9.png]Cancelar



.

4.2.1.1.2 Veículos Sem Placa

Para criar uma nova solicitação, clique sobre [image: image10.png]


; aparece a tela:amywine123
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Preencha os campos:

· Patrimônio – informe o número do patrimônio do veículo, conforme cadastrado no sistema “AAB”.

· Unidade – selecione a unidade a que pertence o veículo.

Em seguida, clique no botão [image: image11.png]


, e continue a preencher os demais campos do formulário.

Para deixar os campos em branco, clique no botão [image: image12.png]Limpar



.

· Tipo da Solicitação – selecione o tipo da solicitação.

· Hodômetro – informe o número dos quilômetros constantes no hodômetro do veículo.

· Município – informe o nome da cidade.

· Prefixo – informe o DDD do município.

· Localização – informe onde está localizado o veículo, atualmente.

· Descrição – campo de preenchimento automático.

· Marca – campo de preenchimento automático.

· Modelo - campo de preenchimento automático.

· Ano – campo de preenchimento automático.

· Acessórios – assinale os acessórios que o veículo possui.

· Combustível – assinale como está o tanque do veículo.

· Descrição do Serviço – escreva de forma clara o tipo de serviço que deverá ser feito no veículo.

Após o preenchimento dos campos, clique no botão [image: image13.png]Confirma



 para efetivar a composição da solicitação.

Para deixar os campos em branco, clique no botão [image: image14.png]tudo.




.

Para não efetivação da composição, clique no botão [image: image15.png]Cancelar



.

· Para consultar o conteúdo de uma solicitação, clique em [image: image16.png]


, localizado ao lado esquerdo da respectiva solicitação.

Em seguida abre-se uma janela com as informações sobre os passos da solicitação de manutenção de veículo:
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Nesta tela é apresentada a quantidade total de passos da solicitação dentro da unidade, caso configurado, e seus respectivos usuários, e a visualização do passo em que se encontra a solicitação, sempre seguindo uma padronização de cores que indica a situação atual de cada usuário.

Para sair e retornar a tela anterior, clique no botão [image: image18.png]Fechar



.

4.2.2  Autorização

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite a autorização de solicitações de manutenção de veículos em aberto e que já estejam com o orçamento da oficina e a consulta às solicitações orçadas, que estão aguardando autorização pela unidade.

4.2.2.1  Pesquisa de Autorização
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Preencha os campos:

· SMV – informe o número e ano da solicitação de manutenção de veículo.

· Placa – informe o número da placa do veículo.

· Patrimônio – informe o número do patrimônio do veículo.

· Unidade – selecione a unidade a que pertence o veículo.

Após o preenchimento dos campos clique no botão [image: image19.png]Pescuisar



, é apresentada a tela com os dados referentes ao veículo pesquisado. Para pesquisa dos dados iniciais da solicitação, clique no botão [image: image20.png]Dados Iniciais



, aparece a respectiva tela com as respectivas solicitações, para uma pesquisa mais detalhada, clique sobre o número do smv ou da placa do veículo a que se refere a solicitação. Clique no botão [image: image21.png]Voltar



 para retornar a tela inicial do aplicativo. Para cancelamento da solicitação, clique no botão [image: image22.png]


.

4.2.2.2  Autorização pela Unidade
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A Unidade deverá autorizar o orçamento, selecionando peças e/ou serviços. Caso aprovado o orçamento, a oficina estará legalmente habilitada a realizar o serviço.

Para efetivar a autorização clique no botão [image: image25.png]Confirmar



, abre-se a janela:
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Para confirmar a autorização clique no botão [image: image27.png]


.

Para a não efetivação da autorização, clique no botão [image: image28.png]


.

Para alterar dados da solicitação original, clique em [image: image29.png]Alterar servicos solicitados



, abre-se a seguinte tela:

[image: image30.png]ALTERAR SERVICOS DA SOLICITACAO 14/2005

Defina navament os servigos da salictagior

ESTE DE SERVICO

ESTE TEST ETESEVHINR YWRY R YWR
(8IS TESTE E TESTE
ES TEEWF WEGGIE

Responsvel Alexandre Moro

ATENCAO: A solicitaao seré encaminhada novamente para oficina realizar o orcamento
e serdo ignoradas as marcaces de autorizacdo dos servicos e/ou pecas caso tenham sido feitas.

Confirma_| _ Cancelar





Observe que todo o processo será reiniciado a partir do orçamento da oficina.

Para efetivar a alteração, clique no botão [image: image31.png]Confirmar



.

Para retornar a tela anterior, clique no botão [image: image32.png]Wottar



.

4.2.3  Histórico

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite a consulta ao histórico de manutenção realizada no veículo e em veículos alocados na unidade.
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Preencha os campos:

· SMV – informe o número e ano da solicitação de manutenção de veículo.

· Placa – informe o número da placa do veículo.

· Patrimônio – informe o número do patrimônio do veículo.

· Oficina – selecione a oficina onde foi feita a manutenção do veículo.

· Unidade – selecione a unidade a que pertence o veículo.

Após o preenchimento dos campos clique no botão [image: image33.png]Pescuisar



, é apresentada a tela com os dados referentes ao veículo pesquisado.

4.3  DETO

Ao selecionar esta função o aplicativo permite o acesso as seguintes opções abertas para o DETO:

4.3.1  Encaminhamento

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite o preenchimento da autorização do encaminhamento do veículo para a oficina para conserto e a consulta às solicitações com encaminhamento pendente.

4.3.1.1  Pesquisa de Encaminhamento
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Preencha os campos:

· SMV – informe o número e ano da solicitação de manutenção de veículo.

· Placa – informe o número da placa do veículo.

· Patrimônio – informe o número do patrimônio do veículo.

· Unidade – selecione a unidade a que pertence o veículo.

Após o preenchimento dos campos clique no botão [image: image34.png]Pescuisar



, é apresentada a tela com os dados referentes ao veículo pesquisado. Para pesquisa dos dados iniciais da solicitação, clique no botão [image: image35.png]Dados Iniciais



, aparece a respectiva tela com as respectivas solicitações, para uma pesquisa mais detalhada, clique sobre o número do smv ou da placa do veículo a que se refere à solicitação. Preencha os campos e em seguida clique no botão [image: image36.png]Confirma



, para efetivar o encaminhamento. Para limpar os campos clique no botão [image: image37.png]Limpar



Clique no botão [image: image38.png]Voltar



 para retornar a tela inicial do aplicativo.

4.3.1.2  Autorização de Encaminhamento

Clique em uma SMV, e em seguida aparece a tela:
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Nesta tela o DETO seleciona qual a oficina irá realizar o orçamento do serviço, bem como incluir alguma observação que se fizer necessária.

Para que a oficina receba a solicitação, clique no botão [image: image41.png]


 e aparece a tela de confirmação:
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Para não efetivação da autorização, clique no botão [image: image42.png]


, abre-se à janela:
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Descreva o motivo do cancelamento e clique no botão [image: image44.png]Confirma



.

Para não efetivação do cancelamento, clique no botão [image: image45.png]Cancelar



.

Para limpar os campos clique no botão [image: image46.png]Limpar



.

Clique no botão [image: image47.png]Voltar



 para retornar a tela inicial do aplicativo.

4.3.2  Autorização

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite o preenchimento da autorização de solicitações de manutenção de veículos em aberto, e com o orçamento da oficina e a consulta às solicitações orçadas, aguardando autorização pelo Deto.

4.3.2.1  Pesquisa de Autorização
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Preencha os campos:

· SMV – informe o número e ano da solicitação de manutenção de veículo.

· Placa – informe o número da placa do veículo.

· Patrimônio – informe o número do patrimônio do veículo.

· Unidade – selecione a unidade a que pertence o veículo.

Após o preenchimento dos campos clique no botão [image: image48.png]Pescuisar



, é apresentada a tela com os dados referentes ao veículo pesquisado. Para pesquisa dos dados iniciais da solicitação, clique no botão [image: image49.png]Dados Iniciais



, aparece a respectiva tela com as respectivas solicitações, para uma pesquisa mais detalhada, clique sobre o número do smv ou da placa do veículo a que se refere à solicitação. Clique no botão [image: image50.png]Voltar



 para retornar a tela inicial do aplicativo. Para cancelamento da solicitação, clique no botão [image: image51.png]


.

4.3.2.2  Para Efetuar a Autorização
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O DETO deverá autorizar o orçamento, selecionando peças e/ou serviços, caso o valor não ultrapasse 70% do valor venal do veículo. Caso contrário à solicitação será cancelada.

Para efetivar a autorizar, clique no botão [image: image54.png]Confirmar



.

Para retornar a tela anterior, clique no botão [image: image55.png]Wottar



.

4.3.3  Histórico

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite a consulta ao histórico de manutenção realizada no veículo e em qualquer veículo do Estado.
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Preencha os campos:

· SMV – informe o número e ano da solicitação de manutenção de veículo.

· Placa – informe o número da placa do veículo.

· Patrimônio – informe o número do patrimônio do veículo.

· Oficina – selecione a oficina onde foi feita a manutenção do veículo.

· Unidade – selecione a unidade a que pertence o veículo.

Após o preenchimento dos campos clique no botão [image: image56.png]Pescuisar



, é apresentada a tela com os dados referentes ao veículo pesquisado.

4.4  OFICINA

Ao selecionar esta função o aplicativo permite o acesso as seguintes opções:

4.4.1  Orçamento

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite a consulta às solicitações de manutenção de veículos encaminhados à oficina para inclusão do orçamento do conserto e a consulta às solicitações que estão aguardando orçamento.

4.4.1.1  Pesquisa de Orçamento
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Preencha os campos:

· SMV – informe o número e ano da solicitação de manutenção de veículo.

· Placa – informe o número da placa do veículo.

· Patrimônio – informe o número do patrimônio do veículo.

· Oficina – selecione a oficina onde foi feita a manutenção do veículo.

Após o preenchimento dos campos clique no botão [image: image57.png]Pescuisar



, é apresentada a tela com os dados referentes ao veículo pesquisado. Para pesquisa dos dados iniciais da solicitação, clique no botão [image: image58.png]Dados Iniciais



, aparece a respectiva tela com as respectivas solicitações, para uma pesquisa mais detalhada, clique sobre o número do smv ou da placa do veículo a que se refere à solicitação. Clique no botão [image: image59.png]Voltar



 para retornar a tela inicial do aplicativo. Para cancelamento da solicitação, clique no botão [image: image60.png]


.

4.4.1.2  Realização do Orçamento
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Informe o hodômetro, os serviços, as peças, o número do orçamento e selecione o empenho com saldo disponível para débito do valor do orçamento. Este valor será bloqueado no empenho selecionado.

Para efetivar o orçamento, clique no botão[image: image65.png]


.

Para retornar a tela anterior, clique no botão [image: image66.png]Voltar



.

4.4.1.2.1 Para Cadastrar ou Alterar Serviços
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Para atualizar orçamento, clique no botão [image: image68.png]Gravar



.

Para sair desta janela, clique no botão [image: image69.png]Fechar



.

4.4.1.2.2 Cadastrar ou Alterar Peças
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Para atualizar orçamento, clique no botão [image: image71.png]Gravar



.

Para sair desta janela, clique no botão [image: image72.png]Fechar



.

4.4.2  Solicitações Aprovadas

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite a consulta às solicitações que foram aprovadas para manutenção de veículos encaminhados à oficina para conserto e a consulta às solicitações aprovadas que estão aguardando preenchimento de nota fiscal.

4.4.2.1  Pesquisa de Solicitações Aprovadas
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Preencha os campos:

· SMV – informe o número e ano da solicitação de manutenção de veículo.

· Placa – informe o número da placa do veículo.

· Patrimônio – informe o número do patrimônio do veículo.

· Oficina – selecione a oficina onde foi feita a manutenção do veículo.

Após o preenchimento dos campos clique no botão [image: image74.png]Pescuisar



, é apresentada a tela com os dados referentes ao veículo pesquisado. Para pesquisa dos dados iniciais da solicitação, clique no botão [image: image75.png]Dados Iniciais



, aparece a respectiva tela com as respectivas solicitações, para uma pesquisa mais detalhada, clique sobre o número do smv ou da placa do veículo a que se refere à solicitação. Clique no botão [image: image76.png]Voltar



 para retornar a tela inicial do aplicativo. Para cancelamento da solicitação, clique no botão [image: image77.png]


.

4.4.2.2  Preenchimento dos dados da Nota Fiscal

[image: image78.png]‘Secretaria de Estado da Admi

istracdo e da Previdéncia

Departamento de Transporte Oficial

Inicio Unidade Deto Oficina Gerenciar Opgdes sair

Placa AGM7349 Renavam 000000661961451 SV 14/2005
Data Solctago 16/03/2005 Hora Solitagio 10:43:52 Tipo Execucdo
Hodémetra 4343 Municio MARINGA

Localagio CURITIBA

Unidade COORDENACAO DA RECEITA DO ESTADD Prefixa
Marca FORD Modelo ESCORT a0 1996
Combustivel GASOLINA Nivel de Combustivel Vazio
ChaveRodaSim  EstspsNdo  ExtitorNdo  FeramentasNdo  MacacoNgo  Trisngubo No

Servico Solicitado



[image: image79.png]TESTE DE SERVICO

TESTE TEST ETESEYHWR YWRY RW YWR
MAIS TESTE E TESTE
TES TEEWF WEGGWE

Houveram algumas mudancas no contedido, VEJA AS DESCRICOES ANTERIORES para analisar as diferencas!

Contato teste 2
Telfane 212222

Observacao DETO

||

Siga COPAYA Respansavel Ofidna Alesandre Moro
Endereso R. MUNHOZ DA ROCHA, 303
Himero do Empenho 87949489848948-4 e do Orgamento 123
Garartia Servicos: 6 meses, Pegas: 3 meses

Servicos / M.0.




 

[image: image80.png]Descrigdo do Servico

Tempo Gasto Preco
destrigio teste: 1,25 56,25
Sub Total 56,25

Desconto (%) 25,00

Tatalde Servigos 4219

Cédigo Descrigio

Quantidade Preco
123 pegateste 2 0,00
Sub Total a0,00

Desconto (%) 12,00

Totalde Pegas 79,20

ToTAL

Preco Total Servicos e Pecas 121,39



[image: image81.png]Nimera da F Data dalF Valor da bF

Servios efoupegas* | [ [

Gleo opciona) | [ [

Responsavel Alexandre Moro

Gravar | _votar

0 asterisco indica campos obrigator




[image: image82.png]Situagdo Data  Hora  Hodometro Responsavel Telefone
=) 16032005 104352 4343 teste 1 JEESETeES
s 16/03/2005 12:08:56 4343 teste 2 212222
Solcagio 10305 120912 443 teste 3 E

Ercamnhudapys  yiynos isosi0 4% Aerandeetoro £

OrgamentodaOfina  17/03/2005 16221129 4343 Alexandre Horo ss03

AutoriagioDETO 17/03/2005 162922 4343 Hlexandre toro ss03

Autorizagio Unidade  17/03(2005  16:43:25 4343 Alexandre Horo s503





A oficina deverá informar a data, o número e o valor da Nota Fiscal de peças e/ou serviços. Caso tenha ocorrido troca de óleo deverá ser informado data, número e valor da Nota Fiscal do óleo separadamente, na linha inferior.

A data da(s) nota(s) deverá ser igual ou superior à data original da solicitação.

Para efetivar a gravação dos dados da nota fiscal, clique no botão [image: image83.png]Gravar



.

Para retornar a tela anterior, clique no botão [image: image84.png]Voltar



.

4.4.3  Histórico

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite a consulta ao histórico de manutenção realizada em veículos atendidos pela oficina.
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Preencha os campos:

· SMV – informe o número e ano da solicitação de manutenção de veículo.

· Placa – informe o número da placa do veículo.

· Patrimônio – informe o número do patrimônio do veículo.

· Oficina – selecione a oficina onde foi feita a manutenção do veículo.

· Unidade – selecione a unidade a que pertence o veículo.

Após o preenchimento dos campos clique no botão [image: image86.png]Pescuisar



, é apresentada a tela com os dados referentes ao veículo pesquisado com solicitações concluídas e canceladas.

4.5  gerenciar

Ao selecionar esta função o aplicativo permite o acesso as seguintes opções:

4.5.1  Usuários

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite o cadastro e a consulta aos dados dos usuários.
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Preencha os campos:

· Nome – informe o nome do usuário.

· Unidade – informe a unidade a que pertence o usuário.

Em seguida, clique no botão [image: image88.png]Pesquisar



 e aparece a tela com os dados do usuário para consulta/alteração:
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Clique sobre o código, e aparece a tela:
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Em seguida, clique no botão [image: image93.png]Salvar



 para efetivar a alteração dos dados do usuário.

Para retornar a tela anterior, clique no botão [image: image94.png]Voar



.

· Para alteração de senha, clique em [image: image95.png]


 no campo “Ação”, e aparece a tela:
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Preencha os campos:

· Nova Senha – informe a nova senha.

· Confirme a Nova Senha – escreva novamente a senha.

Após o preenchimento, clique no botão [image: image97.png]Gravar



 para efetivar a alteração da senha.

Para cancelar a alteração, clique no botão [image: image98.png]Cancelar



.

· Para alteração de dados do usuário, clique em [image: image99.png]


 no campo “Ação”, e aparece a tela preenchida com os dados do usuário para consulta/alteração.

Em seguida, clique no botão [image: image100.png]Salvar



 para efetivar a alteração dos dados do usuário.

Para retornar a tela anterior, clique no botão [image: image101.png]Voar



.

· Para exclusão de usuário, clique no botão [image: image102.png]


 no campo “Ação”, e abre-se a janela:
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Para confirmar a exclusão, clique no botão [image: image104.png]


 e para não efetivação, clique no botão [image: image105.png]


.

4.5.1.1  Para Incluir Novo Usuário

Para incluir um novo usuário, clique sobre [image: image106.png]Incluir NOYO Usuario



; aparece a tela:
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Preencha os campos:

· Nome – informe o nome do usuário.

· Login – informe o login atribuído pelo administrador para o usuário.

· Telefone – informe o número de telefone do usuário.

· Unidade – selecione a unidade.

· Oficina – selecione uma oficina cadastrada.

· Bloquear Usuário – assinale para bloquear o direito de acesso do usuário ao aplicativo.

· Nível – selecione o nível de acesso do usuário.

Selecione as permissões do usuário, marque uma ou mais fazendo uma combinação, ou clique em [image: image110.png]Marcar todas



 para selecionar todas as combinações. Para desfazer a seleção de todas as permissões clique em [image: image111.png]Desmarcar todas



.

Após o preenchimento dos campos, clique no botão [image: image112.png]Salvar



 para efetivar a inclusão do usuário.

Para retornar a tela anterior, clique no botão [image: image113.png]Voar



.

4.5.2  Oficinas

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite a inclusão/alteração de oficinas.
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4.5.2.1  Para Pesquisa de Oficina

Preencha os campos:

· CNPJ – informe o número do CNPJ da oficina, sem edição (sem pontos, traços ou hífens).

· Nome – informe o nome da oficina.

· Contrato – informe o número do contrato.

· Licitação – informe o número da licitação o qual o contrato foi firmado com a oficina.

· Período de Início de Até – informe o período da data de início do contrato.

· Período de Término de Até – informe o período da data de término do contrato (caso não seja preenchido, aparece todas as datas).

Após o preenchimento dos campos, clique no botão [image: image116.png]Pesquisar



, em seguida clique sobre o nome de uma oficina, aparece a tela com todos os dados da oficina para consulta/alteração.

Para efetivar a alteração dos dados da oficina, clique no botão [image: image117.png]Confirma



.

Para não efetivação da alteração, clique no botão [image: image118.png]Cancelar



.

4.5.2.2  Para Resultado da Pesquisa

Clique sobre uma sigla (nome) de oficina na linha correspondente a todas as suas informações, e aparece a tela preenchida com os dados do usuário para consulta/alteração.

Em seguida, clique no botão [image: image119.png]Confirma



 para efetivar a alteração dos dados do usuário.

Para cancelamento da alteração, clique no botão [image: image120.png]Cancelar



.

· Para alteração de dados da oficina, clique em [image: image121.png]


 no campo “Ação”, e aparece a tela preenchida com os dados da oficina para consulta/alteração.

Em seguida, clique no botão [image: image122.png]Salvar



 para efetivar a alteração dos dados da oficina.

Para retornar a tela anterior, clique no botão [image: image123.png]Voar



.

· Para exclusão de oficina, clique no botão [image: image124.png]


 no campo “Ação”, e abre-se a janela:
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Para confirmar a exclusão, clique no botão [image: image126.png]


 e para não efetivação, clique no botão [image: image127.png]


.

4.5.2.3  Para Incluir Oficina

Para incluir uma nova oficina, clique sobre [image: image128.png]


, aparece a tela:
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Preencha os campos:

· CNPJ – informe o número do CNPJ da oficina, sem edição (sem pontos, traços ou hífens).

· Sigla – informe a sigla da oficina em apenas uma palavra.

· Nome – informe o nome da oficina.

· Endereço – informe o endereço completo da oficina (rua, número, complemento, município, Estado e CEP).

· Contrato – informe o número do contrato.

· Data Inicial do Contrato – informe a data inicial do contrato.

· Data Final do Contrato – informe a data final do contrato.

· Processo de Licitação – informe o número da licitação segundo o contrato da oficina foi firmado.

· Valor do Contrato – informe o valor original do contrato.

· Valor da Hora Técnica – informe o preço da hora de mecânico.

· Porcentagem de Desconto na Mão-de-obra – informe a porcentagem de desconto a ser aplicada no valor da mão-de-obra do mecânico.

· Porcentagem de Desconto nas Peças – informe a porcentagem a ser aplicada no valor das peças utilizadas para conserto do veículo.

Após o preenchimento dos campos, clique no botão [image: image131.png]Confirma



 para efetivar a inclusão da oficina.

Para a não efetivação da inclusão da oficina e retornar a tela anterior, clique no botão [image: image132.png]Cancelar



.

4.5.3  Créditos Órgão

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite a inclusão de crédito de empenho para pagamento da manutenção feita pela oficina. O valor de cada nota fiscal referente a manutenção de veículos do órgão será subtraído do valor do empenho, bem como do saldo do contrato da oficina para com o Estado do Paraná. Por ocasião da inserção de orçamento por parte da oficina, o valor correspondente será bloqueado do saldo do empenho.

4.5.3.1  Pesquisa de Créditos dos Órgãos
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Serão mostrados os empenhos do órgão para com as oficinas. O valor bloqueado refere-se às solicitações que foram orçadas mas que ainda não foram aprovadas. O valor do contrato diz respeito ao valor total do contrato desta oficina com o Estado do Paraná. Solicitações concluídas são debitadas do valor do empenho selecionado, bem como do valor do contrato.

Preencha os campos:

· Total Disponível do Empenho de Até – informe a data de início e término entre as datas de emissão de empenho estão situadas.

· Data da Última Atualização de Até – informe a data de início e término entre as datas dos empenhos que devem estar situadas ou incluídas no aplicativo.

Após o preenchimento dos campos, clique no botão [image: image135.png]Pescuisar



. para efetivar a alteração dos dados do crédito.

Para os campos ficarem em branco, clique no botão [image: image136.png]Limpar



.

Para acessar o histórico dos lançamentos, clique sobre [image: image137.png]‘Mostrar histérico de lancamentos



, e aparecem os lançamentos.

Para sair desta tela, clique no botão [image: image138.png]Fechar



.

4.5.3.2  Para Incluir Crédito

Para incluir um novo crédito, clique sobre [image: image139.png]INCLUIR CREDITO



, aparece a tela:
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Preencha os campos:

· Unidade Pagadora – selecione a unidade pagadora.

· Oficina – selecione a oficina beneficiária do empenho.

· Empenho – informe o número do empenho, com dígito verificador separado por hífen.

· Crédito/Débito R$ - informe o valor de crédito do empenho ou débito. No caso de débito, o valor deverá ser precedido de hífen, sem espaço entre o hífen, e o valor a ser debitado do saldo do empenho.

· Data Empenho – informe a data de emissão do empenho.

Após o preenchimento dos campos, clique no botão [image: image141.png]Confirma



 para efetivar a inclusão do crédito.

Para cancelamento da inclusão do crédito e retornar a tela anterior, clique no botão [image: image142.png]Cancelar



.

Para consulta ao histórico de lançamentos, clique em [image: image143.png]Mostrar histérico de lancamentos



, aparece à tela:
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Para sair desta tela, clique no botão [image: image145.png]Fechar



.

4.5.4  Unidade Pagadora

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite a definição da unidade pagadora ou órgão para uma ou mais unidades ou órgãos.
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Selecione a Unidade Pagadora, em seguida são apresentadas as listas com todas as unidades que não pertencem a Unidade Pagadora e as suas respectivas unidades.

Para seleção de todas as unidades, clique em [image: image148.png]Selecionar todos



.

Mas para desmarcar a seleção de todas as unidades, clique em [image: image149.png]Desmarcar todos



.

Para incluir uma unidade ou várias unidades de uma “Lista de Unidades sem Pagadora” para a outra “Lista de Unidades Pagadora” e vice-versa, selecione uma unidade ou selecione todas e em seguida clique nos respectivos botões [image: image150.png]


 e [image: image151.png]


 para efetivar a transferência.

4.5.5  Níveis Unidade

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite a inclusão/alteração de níveis de unidade, com a finalidade de definir níveis de pré-autorização das solicitações dentro da unidade (antes destas chegarem ao DETO para o encaminhamento).
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Preencha os campos:

· Unidade – selecione a unidade.

· Níveis – selecione o nível.

Após o preenchimento, clique no botão [image: image154.png]Cadastrar



, e aparece a tela com mais um nível da unidade cadastrado.

Para exclusão de níveis da unidade, clique em [image: image155.png]Excluir niveis da unidade



, e abre-se a janela:
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Para confirmar a exclusão, clique no botão [image: image157.png]


 e para não efetivação, clique no botão [image: image158.png]


.

4.5.6  Relações AAB / SIAF

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite a definição das relações entre as unidades do sistema AAB com a lista de unidades do sistema SIAF.
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Selecione uma Unidade - AAB, e em seguida são apresentadas as listas com todas as unidades do SIAF e do AAB.

Para seleção de todas as unidades, clique em [image: image161.png]Selecionar todos



.

Mas para desmarcar a seleção de todas as unidades, clique em [image: image162.png]Desmarcar todos



.

Para incluir uma unidade ou várias unidades de uma “Lista de Unidades do SIAF sem Relação Definida” para a outra “Lista de Unidades Referenciadas por esta Unidade do AAB” e vice-versa, selecione uma unidade ou selecione todas e em seguida clique nos respectivos botões [image: image163.png]


 e [image: image164.png]


 para efetivar a transferência.

4.6  Opções

Ao selecionar esta função o aplicativo permite o acesso a seguinte opção:

4.6.1  Alterar Minha Senha

Ao selecionar esta opção o aplicativo permite a alteração da senha do usuário.
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Preencha os campos:

· Senha Atual – informe a senha atual.

· Nova Senha – informe a nova senha.

· Confirme a Nova Senha – escreva novamente a senha.

Após o preenchimento, clique no botão [image: image166.png]Gravar



 para efetivar a alteração da senha.

Para cancelar a alteração, clique no botão [image: image167.png]Cancelar



.

4.7  sair

Ao selecionar esta função o aplicativo permite encerrar a sessão e retorna a tela de acesso, informe o login do usuário e a senha para novo acesso.
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